GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS

DECRETO N® 4.669, de 9 de novembro de 2012.

Regulamenta o Regime de Adiantamento,
de que trata a Lei 1.522, de 17 de
dezembro de 2004, e adota outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso da atribuicao
gue lhe confere o art. 40, incisos Il e XV, da Constituicdo do Estado, e com fulcro no
art. 3° da Lei 1.522, de 17 de dezembro de 2004,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Regime de Adiantamento, concedido em carater excepcional:

| — é aplicado, na forma deste Decreto, a todas as unidades da estrutura
bésica do Poder Executivo;

Il — utiliza-se de Cartdo Corporativo como mecanismo de pagamento.

§1° A utilizacdo do Cartdo Corporativo é precedida de contrato firmado
entre a Secretaria da Fazenda e a respectiva administradora de cartdes, seguida de
termo de adesédo pelos érgaos e entidades do Poder Executivo. (Incluido pelo Decreto
4.761, de 12 de marco de 2013, DOE 3.845).

§2° A obrigatoriedade, de que trata o inciso Il deste artigo, e a vedacéo,
contida no art. 19 deste Decreto, ndo se aplicam a realizacdo das despesas
descritas no art. 12, incisos |, alinea “a”, Il, IV e V, da Lei 1.522, de 17 de dezembro
de 2004. (Incluido pelo Decreto 4.761, de 12 de margo de 2013, DOE 3.845).

Paragrafo Unico. A utilizacdo do Cartdo Corporativo é precedida de
contrato firmado entre a Secretaria da Fazenda e a respectiva administradora de
cartdes, seguida de termo de adesao pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo.

Art. 22 Para os fins deste Decreto, suprido € o servidor pablico a quem é
concedido o adiantamento para aplicagao e posterior comprovagao.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO
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Art. 32 A concessdo de adiantamento realiza-se mediante requisicdo
especifica, formalizada com base no preenchimento dos seguintes anexos a este
Decreto:

| — Anexo | - Solicitacdo de Concessao de Adiantamento — SCA,
Il — Anexo Il - Plano de Aplicacéo;

1l — Anexo lll - Portaria de Concessao.

812 Na Portaria de Concessao constam:

| — as informagdes pessoais do servidor publico preenchidas de forma
legivel,

Il — a importancia a adiantar, indicada em algarismo e por extenso, e o fim
a que se destina;

Il — a classificagdo orcamentaria completa da despesa, por funcao,
subfuncéo, programa, projeto ou atividade, categoria econémica, grupo de despesa,
modalidade de aplicacdo e elemento de despesa;

IV — o periodo de aplicacdo dos recursos e 0 prazo para a prestacdo de
contas;

V — os valores aplicaveis em cada projeto ou atividade, no caso de o
adiantamento envolver mais de uma categoria de programacao;

VI — o limite de saque em espécie, atendido o disposto no art. 12 deste
Decreto.

7

§2% Ao limitar o prazo de aplicacdo de adiantamento, é vedado ao
concedente:

| — estabelecer prazo superior a noventa dias consecutivos, contado da
data do recebimento de limite de crédito no Cartdo Corporativo;

Il — consignar data posterior a 31 de dezembro como final do prazo de
aplicacao;

[l — autorizar qualquer aplicacdo de numerario apds a expiracao do prazo
estabelecido para utilizac&o.
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§3% O Plano de Aplicacéo é elaborado de acordo com a especificacédo da
despesa e submetido & aprovacao do ordenador de despesas.

Art. 4% E realizada a concessdo de adiantamento, preferencialmente, ao
servidor publico investido em cargo efetivo, com empenho em nome da pessoa
juridica da unidade orcamentaria concedente.

8§12 A responsabilidade pela aplicacdo do adiantamento fica a cargo da
pessoa fisica do suprido.

§2% No caso de dispéndio constituido por mais de uma natureza, o
adiantamento pode agregar diversas notas de empenhos.

Art. 52 O responsavel por adiantamento é inscrito na contabilidade em
conta propria de responsabilidade, baixada pelo contabilista depois da aprovacao de
suas contas pelo ordenador de despesas.

Art. 62 A aplicacdo de recursos por meio do Regime de Adiantamento n&o
exime a responsabilidade do Ordenador Primario de Despesas.

Art. 72 A concessdo de adiantamento para atender a despesas de
pequeno vulto e pronto pagamento possui 0s valores maximos estabelecidos nos
seguintes percentuais, incidentes sobre o valor da modalidade convite, na
conformidade do art. 23, inciso I, alinea “a” da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de
1993:

| — 5% para realizacdo de despesas no ambito do municipio sede da
unidade orcamentaria;

Il — 10% para realizacéo de despesas fora do municipio sede da unidade
orcamentaria.

§1% As despesas de pequeno vulto, com valores maximos definidos no
art. 12, 812, da Lei 1.522/2004, s&o realizadas no ambito do Poder Executivo no
montante correspondente a 1% do valor constante do art. 23, inciso I, alinea “a”, da
Lei Federal 8.666/1993, no caso de compras e outros servigos.

§22 Os limites a que se refere este artigo sdo o de cada compra ou
servico, vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para
adequacdao a esse valor.

§32 Para a administracdo hospitalar a cargo da Secretaria da Salde é
concedido o adiantamento de, no maximo, 25% do valor estabelecido no art. 23,
inciso Il, alinea “a”, da Lei Federal 8.666/1993. (Incluido pelo Decreto 4.730, de 6 de
fevereiro de 2013, DOE 3.824).
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§4° Em referéncia ao disposto no 832 deste artigo: (Incluido pelo Decreto
4.730, de 6 de fevereiro de 2013, DOE 3.824).

| — cada compra ou servico pode atingir até 5% do valor determinado no
art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei Federal 8.666/1993; (Incluido pelo Decreto 4.730, de
6 de fevereiro de 2013, DOE 3.824).

3-824). (Revogado pelo Decreto 5.089, de 23 de julho de 2014, DOE 4.176).

§5% O adiantamento para o custeio das despesas de pequeno vulto na
administracdo das residéncias rodoviarias da Agéncia de Maquinas e Transportes do
Estado do Tocantins — AGETRANS sujeita-se aos seguintes parametros: (Incluido
pelo Decreto 4.934, de 14 de novembro de 2013, DOE 4.005).

| — o valor de adiantamento ndo pode exceder a 25% do limite maximo
estabelecido para a modalidade de convite no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei
Federal 8.666/1993; (Incluido pelo Decreto 4.934, de 14 de novembro de 2013, DOE
4.005).

Il — o valor unitario da despesa com a compra ou servico de pequeno
vulto é limitado em 5% do teto licitatorio estabelecido para a modalidade a que se
refere o inciso | deste paragrafo. (Incluido pelo Decreto 4.934, de 14 de novembro de
2013, DOE 4.005).

§6° Para elaboragdo e acompanhamento da execucdo do Plano
Plurianual — PPA, a cargo da Secretaria do Planejamento e Orcamento, o valor
unitario da despesa com a compra ou servico de pequeno porte € limitado em até
5% do valor estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei 8.666/1993. (Incluido
pelo Decreto 5.309, de 17 de setembro de 2015, DOE 4.459).

Art. 82 A concessdo de adiantamento, para atender as despesas
previstas no art. 12, incisos I, Il, IV e V, da Lei 1.522/2004, fica limitada a 20% sobre
o valor da modalidade convite, constante no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei
Federal 8.666/1993.

Paragrafo Unico. O valor maximo estabelecido neste artigo pode ser,
excepcionalmente, majorado mediante prévia autorizagdo do Governador do Estado.

CAPITULO 1l
DO CARTAO CORPORATIVO

Art. 92 O Cartdo Corporativo:
| — é intransferivel, de uso e responsabilidade do suprido nele identificado;
4
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Il — é utilizado exclusivamente na aquisicdo de bens e na execucado de
servigos destinados ao interesse da Administragcdo Publica;

[l — tem o débito efetuado na data de realizacdo da despesa, efetivado
pela administradora na conta-corrente de relacionamento.

Art. 10. Para os efeitos da utilizacdo do Cartdo Corporativo, incumbe ao
ordenador de despesas:

| — aportar, previamente, recursos na conta-corrente de relacionamento;
Il — definir o limite de utilizagc&o e o valor para cada portador do cartao;

[l — expedir, eletronicamente a ordem destinada ao estabelecimento
bancario para disponibilizacédo do limite.

Art. 11. E transferido & respectiva administradora, mediante autorizacdo
do ordenador de despesas, o valor concedido a cada suprido portador do Cartéo
Corporativo.

Art. 12. A soma dos saques em espécie ndo ultrapassa 20% do valor do
adiantamento.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13. A prestacdo de contas de recursos de adiantamento é
formalizada individualmente, por meio de procedimento protocolizado, autuado e
cronologicamente numerado.

Paragrafo Unico. Os autos do procedimento de prestacdo de contas
preservam, no sistema de protocolo, igual nimero do processo de concessao
acrescido da letra "P".

Art. 14. A documentacdo minima para prestacdo de contas compde-se
de:

| — copia:
a) da portaria de concessao do adiantamento;
b) das notas de empenho e langcamento;

c) das programacoes de desembolso;
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d) dos avisos de pagamentos do Cartdo Corporativo;

Il — formulédrio de Prestacdo de Contas de Adiantamento — PCA, na
conformidade do Anexo V a este Decreto, com a relacdo das despesas realizadas de
acordo com o Plano de Aplicacéo;

[l — faturas do Cartdao Corporativo, abrangendo toda a movimentacao
realizada, inclusive a devolucéo do saldo;

IV — notas fiscais, faturas, recibos, comprovantes de recolhimento de
tributos, em caso de realizacdo de despesa com outros servicos de terceiros —
pessoa fisica e juridica;

V — comprovante do depésito do saldo ndo aplicado, se for o caso,
acompanhado da nota de estorno da despesa e do comprovante de ingresso na
receita orcamentaria.

§1° Os documentos previstos no inciso 1V deste artigo devem:

| — conter o nome e o niumero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ da reparticdo publica responsavel pelo adiantamento;

Il — ser preenchidos em todos os seus campos, de modo a identificar:
data, quantidade, discriminacdo do material adquirido ou do servico prestado,
valores unitario e total, e total da despesa;

[ll — constar a declaragcédo de recebimento ou de quitacdo expressa pelos
credores legitimos ou seus representantes legais;

IV — especificar o modelo, a placa e a quilometragem registrada no
hodémetro, quando se tratar de despesas de fornecimento de combustiveis,
lubrificantes, manutencéo e conservacédo de veiculos;

V — indicar o nimero do patriménio quando se referir a aquisicdo de
pecas de reposicdo e servicos em equipamentos e material permanente;

VI — apresentar a declaracdo de servidor publico designado para
constatar a veracidade e a legitimidade das despesas pagas com 0s recursos do
adiantamento, por meio de carimbo no verso do documento comprobatério da
despesa, atestando que o material foi recebido ou o servigo prestado.

§22 Os recibos para fins de comprovacao da despesa publica, quando for
0 caso, sédo apresentados com descricdo e especificacdo dos servigos prestados, e
conter nome, endereco, numero do documento de identidade, CPF do emitente,
PIS/PASEP ou Numero de Identificacdo do Trabalhador — NIT, valor pago transcrito
de forma numeérica e por extenso e discriminacdo das deducbes efetuadas, na
conformidade do Anexo IV a este Decreto.
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§3% Nos casos previstos no art. 1° inciso V, da Lei 1.522/2004, as
despesas que, justificadamente, ndo foram comprovadas, mediante emissao de
documentos fiscais, podem ser demonstradas por meio de declaracdo emitida pelo
suprido, discriminando os pagamentos efetivados, com o ciente do ordenador de
despesa.

Art. 15. O procedimento de prestacdo de contas é apresentado ao
ordenador de despesas em até trinta dias do término do periodo de aplicacdo ou da
utilizacao do valor concedido.

§1% O prazo de aplicacédo é contado a partir da data de lancamento do
limite de crédito no Cartdo Corporativo.

§22 Na contagem dos prazos de aplicacdo de recursos e de prestacéo de
contas é excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento, considerando-se o0s
dias consecutivos.

§3% Os prazos referidos neste artigo iniciam e vencem em dia de
expediente no 6rgdo ou entidade concedente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 16. Cumpre ao ordenador de despesa proceder, antes da prestacéo
de contas, a inspecdo nos documentos comprobatérios do pagamento das despesas
com recursos de adiantamento, de modo a rejeitar 0s que apresentem
irregularidades.

Art. 17. O saldo de adiantamento nao utilizado € recolhido & mesma conta
que deu origem ao processo ou a conta unica do Tesouro do Estado, no prazo de
cinco dias uteis, contado do término do periodo de aplicacéo.

Art. 18. E vedado ao suprido aplicar os recursos do adiantamento com
despesas:

| — de classificacéo orcamentaria distinta da que foi autorizada;
Il — ndo previstas no Plano de Aplicacao;

Il — de passagens aquaviarias, aéreas e terrestres na sede da Unidade
Gestora.

Art. 19. E vedada a abertura e a movimentacdo de conta bancéria
destinada a aplicacéo de adiantamento apos a vigéncia deste Decreto.
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Art. 20. Na ocorréncia de roubo, furto, perda ou extravio de cartdo, ao
suprido cabe comunicar, de imediato, o fato:

| — a Central de Atendimento da Administradora de Cartdes;
Il —ao Ordenador de Despesas.

Art. 21. Incumbe ao Secretario-Chefe da Controladoria Geral do Estado,
ao Secretario de Estado da Fazenda e ao Secretario de Estado do Planejamento e
da Modernizacdo da Gestao Publica normatizar, em ato conjunto, o disposto neste
Decreto.

Art. 22. Fica revogado, a partir de 1° de janeiro de 2013, o Decreto 2.350,
de 17 de fevereiro de 2005.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2013.

Palacio Araguaia, em Palmas, aos 9 dias do més de novembro de 2012;
191° da Independéncia, 124° Republica e 24° do Estado.

JOSE WILSON SIQUEIRA CAMPOS
Governador do Estado

José Pedro Dias Leite José Jamil Fernandes Martins
Secretario-Chefe da Secretario de Estado da Fazenda
Controladoria Geral do Estado

Francisco Martins de Araujo Neto Renan de Arimatéa Pereira
Secretario de Estado do Planejamento e Secretéario-Chefe da Casa Civil
da Modernizacéo da Gestao Publica



